MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N2 01, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022.

Estabelece as normas
regulamentadoras da expedicdo de
diplomas que atestam a conclusao
dos cursos de Pds-Graduacdo
Stricto Sensu oferecidos pelo
Cefet/R].

O DIRETOR DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO do Centro Federal de Educacdo
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca Rio de Janeiro, no uso de suas atribui¢des legais,
resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece as normas regulamentadoras da
expedicdo de diplomas que atestam a conclusdo dos cursos de Pds-Graduacdo Stricto
Sensu oferecidos pelo Cefet/RJ.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta Resolucdo, considera-se expedicdo a
entrega do diploma ao(a) concluinte, com controle em protocolo.

Art. 22 A diplomagado tem como principios fundamentais:

| - orespeito a fé publica quanto a funcao diplomadora da Instituicdo, que visa
a garantia da regularidade e controle deste ato;

Il - a comprovacao da conclusdo do curso, em cumprimento ao exercicio das
competéncias de diplomacao previstas no art. 48, da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.
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Paragrafo Unico. Os diplomas que atestam a conclusdo dos cursos de Pds-
graduacdo Stricto Sensu somente serdo emitidos aqueles com aproveitamento,
frequéncia suficientes e regularidade documental, conforme as normas internas do
Cefet/RJ, sem prejuizo de outras diretrizes legais.

CAPITULO II
DA DOCUMENTACAO

Art. 32 Os diplomas que atestam a conclusdo de curso de Pés-Graduagao Stricto
Sensu serao emitidos considerando os seguintes documentos:

| - carteira de Identidade (RG) ou, no caso de candidato estrangeiro, do
Passaporte;

Il - cadastro de pessoa fisica (CPF);

[lI- diploma de Graduagao;

IV - solicitagao de Emissao de Diploma (Requerimento Diploma);
V- termo de Entrega e Autorizagao; e

VI - nada consta da Biblioteca Central do Cefet/R]J.

§ 19 Caso os documentos relacionados anteriormente ndo tenham sido
apresentados no ato da matricula ou tenham sofrido alteracdo, os mesmos deverdo ser
atualizados no ato da apresentag¢ao da documentacgao final.

§ 22 Somente serdo emitidos diplomas cujos documentos tiverem sido
apresentados devidamente, ficando a cargo do concluinte tal obrigatoriedade e a
responsabilidade em caso de atraso decorrente desse fato.

§ 32 A verificacdo dos documentos mencionados tendo em vista o disposto nos
incisos |, Il e lll do Caput, segue os termos dispostos nos incisos |, Il e lll do art. 3 da Lei
n? 13.726, de 8 de outubro de 2018:
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Art. 32 Na relagGo dos drgdos e entidades dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios com o cidaddo, é dispensada a
exigéncia de:

| - reconhecimento de firma, devendo o agente administrativo,
confrontando a assinatura com aquela constante do documento de identidade
do signatdrio, ou estando este presente e assinando o documento diante do
agente, lavrar sua autenticidade no proprio documento;

Il - autenticacdo de copia de documento, cabendo ao agente
administrativo, mediante a comparag¢do entre o original e a copia, atestar a
autenticidade;

Il - juntada de documento pessoal do usudrio, que poderd ser
substituido por cdpia autenticada pelo proprio agente administrativo;

Art. 42 A emissdao da primeira via do diploma, que serd disponibilizado
juntamente ao histérico final, ndo ensejara 6nus ao(a) concluinte.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Art. 52 O prazo para emissdo dos diplomas serd de no maximo de 120 (cento
e vinte) dias, a contar da data da abertura do Processo desde que ndo haja pendéncia
académica ou documental.

§ 12 O prazo estipulado no caput podera ser prorrogado por igual periodo
mediante justificativa, que devera ser publicada, pela DIPPG, nos meios oficiais de
informacgdo do Cefet/R]J.

§ 22 Qualquer pendéncia académica ou documental motivada pelo concluinte
suspendera o prazo referido no caput.
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Art. 62 Apds recebimento da documentacgao final, a SECPG procederd, no
prazo de 30 (trinta) dias, a conferéncia documental e académica e comunicard o
concluinte em caso de irregularidade.

Paragrafo Unico. A ndo regularizacdo e, ou complementacdo documental
causard a suspensdao dos tramites e prazos de emissdo e registro do diploma, que
somente serdo retomados apds a habilitacdo documental.

Art. 7 2 Nao sera considerado descumprimento dos prazos definidos neste
capitulo a interrupcado do processo de emissdo e registro do diploma por motivo de
recesso escolar legalmente justificado ou por qualquer condi¢do de impedimento que o
Cefet/RJ n3o tenha dado causa.

Art. 82 Toda e qualquer pendéncia documental ou académica motivada
pelo(a) concluinte suspendera os prazos definidos nesta normativa.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DE DIPLOMAS

Art. 92 Para a emissdo dos diplomas de Pds-Graduacdo Stricto Sensu é
indispensavel que o(a) concluinte tenha cumprido os requisitos das normativas internas
Cefet/RJ, sem prejuizo da legislagdo pertinente.

Art. 102 A emissdo dos diplomas que atestam a conclusdo de curso de Pds-
Graduacado Stricto Sensu se realizara conforme competéncias especificas, a saber:

| - realizar a triagem da documentacdo especificada no capitulo Il, desta
normativa, e os requisitos académicos para a concessao do titulo;
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Il - conferir os dados pessoais do(a) concluinte registrados no Sistema de
Gestdo Académica, considerando a documentacdo apresentada pelo(a) mesmo(a);

[l - verificar se existe pendéncia académica que impecga a emissao do diploma;

IV - promover a emissdao do diploma e encaminha-lo para as devidas
assinaturas;

V - encaminhar o diploma e a documentacgdo especifica ao Departamento de
Registro Académico (DERAC) para o registro e expedicao; e

VI - desenvolver outras acdes para o cumprimento das respectivas demandas.

Art. 112 A entrega do diploma sera realizada pelo DERAC ao concluinte.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 129 Os diplomas que comprovam a conclusdo de cursos de Pés-graduacao
Stricto Sensu ofertados pelo Cefet/RJ serdo assinados pela Diretoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo e Direcdao-Geral, além de constar a assinatura do(a) concluinte.

Art. 132 Os casos omissos e, ou excepcionais serdo analisados e decididos pela
DIPPG.

Art. 149 Esta Instrugdao Normativa entrard em vigor na data da sua assinatura.
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