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Manual de Orientacao para Abertura de Processo no SUAP para
Cadastramento e Certificacao de Grupo de Pesquisa no

DGP-CNPq

1 — Ao entrar no SUAP, buscar “Documentos Eletrébnicos” na aba
DOCUMENTOS/PROCESSOS:

Documentos de Texto Pessoais Adicionar Documento de Texto Pessoal JE-IRICS

Texto: Agrupamento: Nivel de Acessor Situagéo, Tipo:

Q Meus Documentos

Filtrar

$ Reportar Erro do Sistema & Imprimir + Topo da Pagina

£3 ENSINO Links Uteis Informag@es Técnicas

2 — Clicar em “Documentos Pessoais”:

Documentos de Texto Pessoais @ Huda

Texto Agrupamento: Nivel d Acesso: Situagdo: Tipa

Q@ Meus Documentos

w CIED Filtrar

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

¥ Reportar Erro do Sistema 8 Imprimir « Topo da Pagina

£ EnsiNO Sobre 0 SUAP Links Uteis Infermac@es Técnicas
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3 — Clicar em “Adicionar Documento Pessoal’, para criar o seu Formulario de
Cadastramento e Certificagdo de Grupo de Pesquisa:

I .coox Do e fe Testo Pessoal

Documentos de Texto Pessoais © Huda
Texto Agrupamento: Nivel de Acesso / Situagao: Tipo:
Q Meus Documentos ®

A iNico

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

#% Reportar Erro do Sistema 8 Imprimir = Topo da Pgina

0 SUAP Links Uteis Informacdes Técnicas

4 — Editar os Campos “Dados do Documento”

Tipo: Formulario para Solicitagcdo de Cadastramento como Lider de Grupo de
Pesquisa e de Certificacdo de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

Modelo: Cadastramento como Lider de Grupo de Pesquisa e de Certificagao de
Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

Assunto: Cadastramento como Lider de Grupo de Pesquisa e de Certificacado
de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

Adicionar Documento e Texto Pessoal © Auda

Dados do Documento

* Tipo do Documento: ¢ isiis para Solicitacéo de Cadastramento como Lider de Grupo de Pesquisa e de Certificacio de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq v

# INicio

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS “Modelo: ¢ gastramenta como Lider de Grupo de Pesquisa e de Cerificagéio de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq ~

*ASSUNtO: (5 qastramenta e Certificagio de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

61 cara:
194 car:

Classficaci=s: . y31 _pronosicao
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Nivel de Acesso: Publico

-/
[’: CEFET/RJ

oard *Assunto:  Cagasiramente e Certificagdo de Grupo de Pesquisa ne DGP-CNPg

umentos

Classificagbes: 231 - Propgffcio

Nivel de Act
Nivel de Acesso
ENSINO

* Nivel de Acesso: [ pjpjico

PESQUISA

-
EXTENSAO Hipétese Legsl

GESTAQ DE PESSOAS -

legal 56 é obrigatéria para documentos sigilasos ou restritos

ADMINISTRACAO

TESERITRET G @ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e confinuar editando

DES. INSTITUCIONAL

SAUDE
¥ Reportar Erro do Sistema & Imprimir
OMUNICACAO SOCIAL

Nivel de Ac:
Nivel de Acesso
ENSINO

~ Tepo da Pagina

* Nivel de Acesso: [pipn
PESQUISA ublco N

-
EXTENSAO Hipétese Legal

GESTAO DE PESSOAS
N legal s6 & obrigatdria para docuggfos sigilosos ou restritos

ADMINISTRACAO

TEC. DA INFORMAGAG

DES. INSTITUCIONAL

SAUDE
¥ Reportar Erro do Sistema & Imprimir
OMUNICAGAQ SOCIAL

~ Topo da Pagina

Publico

Documento Pessoal 11212

Histérico de Alteragdes

de Pesqui

w Concluido  Assinads  Finslizado

INICIO

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS
Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

. - et
Centro Federal de Educagio Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca CEFE' =

Formulario para Solicitagdo de Cadastramento como Lider de Grupo de
Pesquisa e de Certificagdo de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

1. Dados do Grupo de Pesquisa E-mail
Nome do Grupo

Nome do 12 Lider do Grupo

INome do 2° Lider do Gruna (se for o casol

Preencher os dados solicitados no documento.

Clicar em “Concluir”:

Dados Gerais

Interessados

Tipo: Formulério para Solicitago de

Cadastramento como Lider de Grupo

B & de Centificago de Grupa
de Pesquisa no DGP-CNPg

Grupo de Pesquisa e de Certificacéo de

Grupo de Pesquisa no DGP-CNPg

de

- Cadastramento & Certificacio
de Grupa de Pesquisa no DGP-CNPg

Piiblico

Claudia Marcondes

ia.marcondes@cefet-rj.br

Registro de AcBes
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Documento Pessoal 11212

Histérico de Alteragdes

= @

Dados Basicos.

Concluido Assinado Finalizado

A& INico

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

Centro Federal de Educagdo Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca

CEFE~

Formuldrio para Solicitagio de Cadastramento como Lider de Grupo de
Pesquisa e de Certificagdo de Grupo de Pesquisa no DGP-CNPq

1. Dados do Grupo de Pesquisa
Nome do Grupo

Nome do 1° Lider do Grupo

INome dn 2° Lider do Gruna [se for o casol

Dados Gerais

Tips: Formulério pars Solicitaco de
o como Lider de Grupo
30 de Grupo

nto como Lider de
a & de Centificacio de
uisa no DGP-CNPg
mento e Certificagio
uisa no DGP-CNPq

Piiblico

Interessados

Claudia Marcondes

Registro de AcBes

“Assinar’” e “Finalizar” o documento. Pois somente documentos finalizados

poderao ser adicionados ao requerimento/processo.

6 - Em Documentos/Processos >> Processos Eletrénicos >> Requerimento >>

Adicionar Requerimento:

suap
Requerimentos

Filvar

(e o

Adicionar Requerimento

* Tipa de Processo:

Assunto

Deserigio

8 imprmir + Topa da Pigna
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Selecionar a opgao “Pesquisa Cadastramento e Certificacdo de Grupo de
Pesquisa CNPQq”, depois clicar em “Confirmar”:

Marque a opgdo desejada

Preencher os campos solicitados:

Nivel: Publico

Assunto: “Cadastramento e Certificagdo de Grupo de Pesquisa CNPQq”
Descrigao: Fazer uma breve descri¢ao do seu Grupo de Pesquisa

Depois do preenchimento: clicar em “Salvar”
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7 - Para incluir o Documento Pessoal criado no requerimento, na aba
“‘Documentos” deve-se selecionar “Adicionar Documento Interno”

Requerimento #1734 Q@ v - D

N\

Aparecera a sua listagem de documentos, somente documentos finalizados
poderao ser adicionados ao requerimento.

Ao optar pela inclusdo de um documento interno o solicitante sera direcionado
para uma tela em que podera incluir um documento previamente produzido no
SUAP em seu requerimento. Por exemplo, o seu documento pessoal finalizado
no processo anterior.

Apos a inclusdo do documento pessoal, o solicitante devera clicar no botéo
“Gerar Processo Eletrénico” para finalizar sua requisicao pessoal.

Requerimento #1734 woso sevsuauaio - (CRA)

Neste momento, o solicitante ira informar a sua senha e perfil do SUAP, além de
indicar para qual setor o seu requerimento devera ser encaminhado, neste caso,
o setor deve ser “DEPEQ”.

8 — Apds a conclusao do preenchimento e certificagao do Grupo de Pesquisa na
plataforma do CNPq pelo lider do Grupo, sera solicitada a sua ciéncia da
conclusdo do Processo no SUAP. Esta solicitacdo aparecera na aba
“Solicitagdes”, dentro do seu Processo.
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Ty |
Documentos 1 Processos Apensados, Anexados e Relacionados Minutas Comentarios

N

Finalizado Verificar Integridade Nivel de Acesso v k-

Formulario: Formulario 2/2024 - Servidor/Claudia Marcondes/1728. °

Solicitagdes @

ree

Minutas Comentarios

Documentos

I Solicitages @ I|

© nio é possivel solicitar documentos enquanto ndo houver trémite no processo.

Solicitagdes de Ciéncia (1)

Aguardando ciéncia Dar CiénCia aqUi

Solicitagdo de Ciéncia:] Nome do Lider




